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Hassas Gorev Tespit Formu

o - . . Tedbirlerin Uygulamaya
Sira |Gérev . . S Yazili Prosediirlerin Varhgi ; ) . llave )
) Gorevin Tanimi Gorev Tanimina lligkin Riskler . Mevcut Tedbirler (Risklere Yonelik) ; Konulmasindan Sorumlu  [Son Tarih
No |(Pozisyon) (var/Yok) ve Kaynag: Tedbirler P L L.
Kisi/Kigiler Birim/Birimler
Yiiksekégretim Kanunu'nun 4. ve 5. Egitim 6gretimin aksamasi, kurumsal hedeflere s P, i . Yiiksekokul Miidirii-
Y g_ ! 3 u und v ; gitim ogretimi K f Var / 2547 Sayili Boliim 6gretim dyelerinin ilgili mevzuat hiikiimleri ve u" = i Muadrd o
1 maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun |ulasmada aksakliklar yasanmasi, kurumsal . e . I . - . Miidiir Yardimcisi- Bélim
. - Yiiksekogretim Kanunu gereklilikleri konusunda bilgilendirilmesi
hareket etmek temsil ve yetkinlikte sorunlar yasanmasi Baskani
" Béliim akademik ¢alismalarinin baskanlik ve iiyeler
Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi  |B6liim akademik hedeflerine ulasmada, Var/ MSKU Lisans ve Y ! g_ ? _’ ! 5 . ’.. v & . Yiiksekokul Miiddirti-
o . T ) A R arasinda kurulan bir koordinasyonla ydiriitilmesi, ders o o
2 ¢alismalarina katilmak, ders programlarinin derslerin diizenli ve eksiksiz yiriitiilmesinde Onlisans Egitim-Ogretim L . o Miidiir Yardimcisi- Bélim
R L Ly . " . iceriklerinin glincel ve yetkin hazirlanmasi ve ilgili
yliritilmesini saglamak sorunlar yasanmasi, 6grenci hak kaybi Yénetmeligi . - . Baskani
komisyonlarin kurulup esgtidiim saglanmasi
" Ogrenci hak kaybi, editim ve égretimin "
Ogrenci danismanlik hizmetlerine katiimak, g ! Lk 4 ’ .g/ im ve ogretimi Ogrenciler igin belirlenen danisman égretim iyelerinin Yiiksekokul Miidirii-
i PP aksamasi, égrencinin gevreyle ve kurumla uyum i i X e L .
3 6grencilerin boliim ve cevreye uyum . e ddrencilere yeterli zamani ayirarak egitim, égretim, Mudiir Yardimcisi- B6lim
. halinde bir égrenim siireci yasanmasinda ) . .
saglamlarina yardimci olmak psikolojik vb. konularda destek vermesi Baskani
aksakliklar yasanmasi
Akademik ve idari islerin yiiriitiilmesinde gerekli
Mudliirliik ve Bélim Baskanliginin 6n gérdigi __I __V ..’ ’..’5.. i ydrd uv ! g ! Gerekli koordinasyonun ve iletisim aginin Yiiksekokul Miid(dird-
] T olan Miidiirlik- Bélim baskanhgi i e i . L -
4 sy . toplanti ve faaliyetlere (egitim- égretim, sosyal . . kurulabilmesi ve dgretim (yelerine bilgi akisinin Mudiir Yardimcisi- B6lim
Ogretim o koordinasyonunda aksamalar olmasi ve gerekli . R ;
o ve kiltiirel) katilmak I M . zamaninda saglanabilmesi Baskani
Uyesi bilgi ve iletisim aginin saglanamamasi
Odretim iiyelerine makul sayida bilimsel ¢alismalar
Bilimsel arastirmalar yapmak ve ulusal ve Kurumsal hedeflerin en énemli kissmlarindan yliriitmelerinin kurumsal hedefler igin Gneminin her Yiiksekokul Miid(ird-
5 uluslararasi bilimsel etkinlikler diizenlenmesine |olan bilimsel ¢alismalarin makul bir diizen ve firsatta vurgulanmasi, bu baglamda verilerin Muidiir Yardimcisi- B6lim
yardimci olmak sayida yapilmamasi, kamu zarari toplanmasi, arastirmalar igin gerekli destegin Baskani
saglanmasi
o o e L . Kurumun dénemsel ¢calismalarinin giincellenmesi ve . .
Boliimde egitim- dgretim faaliyeti, stratejik - . L . . I L T, L Yiiksekokul Miiddir-
. L Boliim akademik ve idari faaliyetlerinde ileriye tasinmasi igin esgldimdin éneminin o L
6 plan performans kriterleri gibi her yil yapilmasi . e . . e Miidiir Yardimcisi- Bélim
aksama, koordinasyon eksikligi ve kamu zarari vurgulanmasi ve bu yénde belirlenen élgtitlerin
zorunlu ¢alismalara destek vermek co o Baskani
gelistirilmesi igin ¢aba harcanmasi
Kurumun ulusal ve uluslar aras diizeyde
. e akademik kaliteye ulasmasinda aksakliklar Var-Mevlana ve Erasmus Belirlenen Farabi, Erasmus ve Mevlana degisim Yiiksekokul Miid(ird-
Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim . o R .. o . . -
7 o i yasanmasi, akademik hedeflere ulasilamamasi, |Dedisim Programi programi koordinatérlerinin yurt igi ve disi 6grenci ve Muidiir Yardimcisi- B6lim
programlariyla ilgili ¢alismalari yiritmek . . g T . J T
mezun profilinde gerekli yetkinligin Koordinatérliikleri ogretim Gyesi degisimini saglamasi Baskani
saglanamamasi
Egitim-6gretim faaliyetlerinde akademik Var / MSKU Lisans ve Egitim-6gretim baslamadan akademik takvimin Yiiksekokul Miidirii-
gt ’_ 3 gretim faaliy ! ! Gliven ve itibar kaybi, basari kaybi, tercih edilme | .. / . _’ L vv . _gl 'm-og . ! 4 ! vimt u.. . ut Miuadrd .
8 takvimin esas alinmasi ve zamaninda Konusunda gerive diisme Onlisans Egitim-Ogretim incelenmesi, ders programlarinin ve sinav Miidiir Yardimcisi- Bélim
uygulanmasi gery 5 Yénetmeligi uygulamalarinin planlanmasi Baskani
Dezavantajli kesim ve yabanci uyruklu Engelli 6grencilerin editsel, mekdnsal, teknolojik vb.
dgrencilerin 'm sorunlari yasamasi, akademik . . sorunlarinin ¢6ziilmesi icin gerekli faaliyetlerde Yiiksekokul Miidirii-
Engelli ve yabanci uyruklu égrencilerin d Herin uyt uniart yas ! ! Var-Engelli Ogrenci unlarinin gozd Hgin g . if . ry' . u" n ur Vidatrd .
9 o hedeflere ulasmada aksamalar, kurumun uluslar . bulunulmasi, yabanci uyruklu égrencilerin akademik Mudiir Yardimcisi- B6lim
sorunlariyla ilgilenmek . L . . |Koordinatérligii ) . . . S
arasi bir hiiviyete tasinmasi igin gerekli yetkinlik basarilari igin gerekli uyumun saglanabilmesi igin ilgili Baskani
diizeyine ulasamama kisilerle esgtidiimle saglanan bir gabanin sergilenmesi
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Kaynaklarin verimli etkin ve ekonomik
kullanilmasini saglamak, ¢calisma alanlarinin
kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere
yardimci olmak

Kamu zarari, kurumsal hedeflere ulasmada
aksamalar, hak kaybi

Var / MSKU Etik Kurul
Kararlar

B6liim égretim dyelerinin ilgili mevzuat hikimleri
konusunda bilgilendirilmesi, kamu mallarinin
korunmasi igin esgiidiim saglanmasi

Yiiksekokul Miidirii-
Miidiir Yardimcisi- Bolim
Baskani
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MSKU Etik Kurul Kararlari'na uymak, i¢ kontrol
\faaliyetlerini desteklemek, hassas gérevleri
bulundugunu bilmek ve buna gére hareket
etmek

Akademik hedeflerden sapma, idari
koordinasyonda aksakliklar, kurumsal yetkinlik
ve temsil sorunu

Var / MSKU Etik Kurul
Kararlari

Odretim lyelerinin ilgili deger ve normlari koruma ve
uygulama baglaminda hassasiyet géstermelerinin
saglanmasi, belirlenen kriterlerin uygulanmasinin
saglanmasi

Yiiksekokul Miidirii-
Miidiir Yardimcisi- Bolim
Baskani




